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1 Accounts

Voor het gebruik van de beschikbaar gestelde ICT-faciliteiten, ontvang je van ons meerdere accounts:

* ledereen - Een Odisee-account (voornaam.familienaam@student.odisee.be)

Je gebruikt dit account voor toegang tot PC’'s op de campus en voor het gebruik van

Odisee-specifieke toepassingen.

* ledereen - Een KUL CVO account (c-account)

Je gebruikt dit account voor toegang tot Toledo.

Opgelet?
Studenten die via een eerdere of andere inschrijving binnen de Associatie KU Leuven reeds beschikken
over een KUL-account beginnend met r-, s- of u- kunnen dit niet gebruiken voor het raadplegen van de

cursussen voor permanente vorming in Toledo.

Het r-, s- of u-account is verbonden aan een inschrijving die kan aflopen, terwijl je ingeschreven blijft

voor de permanente vorming. Daarom gebruik je enkel het c-account voor Toledo.

Elk account moet afzonderlijk geactiveerd worden. Dit laat je toe zelf een wachtwoord in te stellen.

1.1 Het Odisee-account activeren

Je ontvangt een e-mailbericht voor het activeren van je Odisee account. Klik op de link Activeer hier! en

kies jouw wachtwoord.

Van: ict-servicedesk@odisee.be [mailto:ict-servicedesk@odisee.be]
Verzonden: donderdag 28 september 2017 8:01

Aan:

Onderwerp: Je odisee accountgegevens - Your odisee account information

Beste | Sarah
Hieronder je account gegevens:

Accountnaam: sarah familienaam
Activatiecode:

Activeer hier | /

DPas dan krijg je toegang tot onze toepassingen en je profielpagina.

Dit bericht niet ontvangen of de activatiecode werkt niet meer?

Ga naar https://account.odisee.be en kies de optie “"Account probleem melden”.



mailto:voornaam.familienaam@student.odisee.be
https://account.odisee.be/

Oﬂ'm fa¥a)

HOGESCHOOL

1.2 Het c-account activeren
In de account-toepassing van Odisee kan je ook jouw CVO-account terugvinden.

Je zit in deze toepassing wanneer je jouw Odisee- account activeerde of wanneer je surft naar
https://account.odisee.be

* Klik in het linker menu op de optie “Profiel” en log aan met voornaam.familienaam
* Klik op activatiecode bij KUL CVO account activatiecode
* Hiervoor heb je jouw rijksregisternummer nodig. Als je geen rijksregisternummer hebt omwille

van buitenlandse nationaliteit, vul dan je geboortedatum in (formaat: DDMMJJJJ).

Profiel

GSM nummer

Persoonlijk e-mailadres

Account sarah familienaam@student.odisee. be
E-mail sarah.familienaam@student.odisee.be
KUL CVO account c02

KUL CVO account activatiecode MSbKRcrd

Bibliotheek nummer

Kaarten

Geen c-account te vinden onder je profiel?

Kan je via jouw profiel alleen maar een r-account of u-account activeren en geen c-account, dan vraag

je via https://account.odisee.be (accountprobleem melden). de activatiecode voor jouw CVO-account

op. Vermeld duidelijk jouw naam, de opleiding waarvoor je bent ingeschreven en — mocht je dit kennen
—jouw c-account.
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2 Toegang tot het leerplatform

Open de browser (bij voorkeur Google Chrome of Firefox) en surf
toledo e
naar https://toledolearning.odisee.be/. In het loginscherm geef je oW Y

jouw CVO-account en wachtwoordin. Klik op Login.

KU LEUVEN AUTHENTICATOR

® Wijn toostel onthouden ©

Wist je dat?

Wanneer je voor de allereerste keer in Toledo komt, verschijnt een Toledo Tour.

Deze tour toont je de belangrijkste onderdelen van Toledo.

3 Welkomin Toledo

Toledo is de elektronische leeromgeving waarlangs de opleiding communiceert met de studenten en

waarin je allerhande documenten, presentaties en hulpmiddelen vindt.

Na inloggen opent het Toledoportaal. De belangrijkste onderdelen worden aangeduid in de

onderstaande afbeelding.

1. Hoofdnavigatie
2. Toledo portaal navigatie

3. Inschrijvingen

Toledo DA A Q .

e KU Loket ~ Bestanden en portfolio's ~ Tools ~ Mijn instelling ~ Beheer ~ Help ~

Filter je inschrijvinge T | Geenfilters geselecteerd - m o

DVO - Bio-ecologisch bouwen:
Duurzaam bouwen en wonen
+5_DVO_361-1617
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3.1 Hoofdnavigatie

Via de hoofdnavigatie krijg je toegang tot verschillende handige tools.

1. Home: doorheen de leeromgeving kan je via home steeds
terugkeren naar het portaal

2. Berichten: wanneer een docent een bericht of een
mededeling verstuurt vanuit een cursus of community, wordt dit hier gemeld.

3. Updates: wanneer er in een cursus of community iets nieuws wordt aangemaakt of iets wordt
aangepast, krijg je hiervan een melding via de updates.

4. Gebruiker: Hier kan je jouw taal instellen via de link Account en kan je afmelden.

3.2 Inschrijvingen

Y | 1fitter geselecteerd ~ = o

De inschrijvingenmodule geeft een overzicht van jouw

inschrijvingen (zie figuur).

e
= —

Een cursus kan beschikbaar (available) of onbeschikbaar e | R e | e
C0208-K-1516 2014-2015) B-KUL-POMO01a-1516

(unavailable) zijn. Indien een cursus beschikbaar is, kan je
deze als student openen en de inhoud bekijken. Indien

deze echter onbeschikbaar is, zie je de inschrijving wel

=
Gedragsneurowetenschag
deel 1 [POM02a]

B-KUL-POM09a-1516

=
eleer, deel 1
0N92a]

staan in het overzicht maar kan je deze niet openen.

Een onbeschikbare cursus wordt in het lichtgrijs

weergegeven. Alle andere inschrijvingen hebben een

andere (instelbare) kleur.

Wist je dat?
Elke cursus wordt manueel beschikbaar gesteld door één van de beheerders van de cursus. Wanneer je
meerdere cursussen hebt met ongeveer dezelfde naam, zal je meestal merken dat slechts één van deze

cursussen beschikbaar wordt gesteld. Blijven al je cursussen onbeschikbaar, laat het dan weten.

3.3 Tegelinformatie

Bij elke cursus zie je een icoon met een teller voor het aantal nieuwe e

Mededelingen en het aantal Updates (wijzigingen in de cursus.

Bij elke cursus zie je ook een icoon met drie puntjes waarmee je
informatie kan opvragen evenals een aantal instellingen kan beheren. I =

OAEG —
Preventieadviseur
Specialisatie Ergonomie

I-5_0_244036-1920
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Zo kan je volgende elementen opvragen:

26
*  type
* volledige titel -
° code Bachelor Psychologie + Collectief Onderzoek 2 Functieleer, deel 1
° H H H verkorte trajecten (academiejaar [POMO1a]
ECTS fIC.he (met van toepassmg) C0208-K-1516 2014-2015) B-KUL-POMO01a-1516
* cursusleiders C-5535804.K
* uwrol

* uw reden van inschrijving

& Informatie

Informatie Instellingen
Zo zal een cursus waarvoor je officieel o Weergave-opties
. . .. . Blackboard cursus
inschreven bent via de administratie e *Wizlg leur
Volledige titel e Wijzig meldingsinstellingen

. . Functieleer, deel 1 [POMO1
aangeduid staan als “automatische Bienanat e Beheer
. s " B-KUL-POM0O1a-1516 * Automatische inschrijving
mschruvmg ) Opleidingsonderdeel uitschrijven niet toegestaan
ECTS
Via deze weg kan je ook de kleur van de Cursusleiders
Katrien Bleus, Delphine Dumortier,
cursus of community aanpassen. Annelies Kiewais, Andy Thys, Kaat
Van Acker meer
. . Rol
Door op de tegel zelf te klikken, open je Shuient

Reden van inschrijving

de cursus en kom je binnen in de Automatische inschriving

cursusruimte.
3.4 Toledo Search

Helemaal bovenaan in het Toledo portaal vind je een Google-achtige zoekfunctie. Geef een trefwoord

in en klik op Zoek.

Toledo

In het resultaten-scherm kan je d.m.v. bijkomende filters het zoekresultaat beperken.

Toledo Search presentatie

Course type 2 results
[ Course (2) [docx] Praktijkopdrachten Module 4 - 5 - 6.docx
OAEG - Prevenlieadviseur Specialisatie Ergonomie (OAEG-PVG-ERGO-2) [5_0_244036] > Inhoud > Introductie Module 4 - 5 - 6 - dinsdag
Course 03-09-2019 > Praktijkopdrachten Module 4 -5 -6
30 Aug 2019 | ®13:23
[ OAEG -- Preventieadviseur Specialisatie
Ergonomie (OAEG-PVG-ERGO-2) [docx] Readers Module 4 - 5 - 6.docx
[5_0_244038] (2) OAEG - Preventieadviseur Specialisatie Ergonomie (QAEG-PVG-ERGO-2) [5_0_244036] > Inhoud > Introductie Module 4 - 5 - 6 - dinsdag
. 03-09-2019 > Readers Module 4 - 5 - 6
ile type 30 Aug 2019 | © 13:22
[ docx (2)

Previous 1/1 Next

Content type
[ Attachment (2)
Last modification

B4 August 2019 (2)
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4 Welkom in de cursusruimte

= | # > ™= - Mededelingen

OAEG --
Preventieadviseur
Specialisatie
Ergonomie (OAEG-
PVG-ERGO-2)
[5_0_244036]

Mededelingen

Introductiedag Module 4 - 5 - 6 dinsdag 03 september

45 2019 13:23:00 uur CEST

Beste cursisten,

De zomer geeft momenteel nog even het beste van zichzelf... Hopelijk hebben jullie kunnen genieten van een deugddoende
& Mededelingen 1 ontspannende vakantie!

Komende dinsdag starten we met opgeladen batterijen met het 2de semester van de opleiding Preventieadviseur
Ergonomie.

Jullie worden om 09u00 verwacht in lokaal B0O-02 op onze campus te Brussel voor de 1ste les mun. Introductie Module 4 -
5 - 6 van blok 2: Fysieke Ergonomie .

& Informatie 2

& Inhoud i
Wéél succes!

& Opdrachten
Met vriendelijke groeten

& Evaluatie

4.1 Mededelingen

Het secretariaat zal door middel van mededelingen met jou communiceren. Je ontvangt binnen Toledo

korte berichten over de organisatie van de opleiding en last-minute wijzigingen.

Al jouw mededelingen vind je samen achter het berichten-icoon op het Toledo portaal. Je vindt de

specifieke mededelingen van elke opleiding ook binnen de voorziene cursusruimte.
4.2 Informatie

We voorzien ook enkele algemene documenten die je kan raadplegen met informatie over o.m. ICT, de
bibliotheek, de ECTS-fiches, het examen, enz...

4.3 Inhoud

Deze rubriek is het belangrijkste onderdeel van elke Inhoud
cursusruimte. Je vindt er de documenten uit de les nnou
(presentaties, artikels, cursusteksten, oefeningen, enz...),

e Dag 1: Introductie
eventueel aangeVU|d met bl_] komende materialen. Bijgevoegde bestanden” [ Loncke Mieke 20171012 pof (27,201 MB)

Datum: 12/10/2017

4.4 Andere knoppen zijn mogelijk

Dag 2: Organisatie & normering FM
De beheerders kunnen ook andere knoppen, zoals e Datum. 26102017

Opdrachten of Evaluatie toevoegen.

Wist je dat?
Vele bestanden in het leerplatform worden als PDF-bestand aangeboden. In dat geval heb je Adobe
Reader nodig om deze bestanden te kunnen openen. Je kan de meest recente versie downloaden via de

website van Adobe.



http://www.adobe.com/go/getreader/
http://www.adobe.com/go/getreader/
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5 Tellers in elke cursus

Op vraag van studenten toont Toledo

op verschillende plaatsen informatie Preveciensiim T 1
Specialisatie
over het aantal ongeziene onderdelen, Fsl et 5 / o

[5.0_244036]

wanneer jij een onderdeel voor het
laatst opende en welke onderdelen
door de docent sindsdien zijn

veranderd.

6 Opdrachten

Wanneer een docent een 'assignment' of 'opdracht’ in Toledo plaatst, zal je een icoon en link vinden die

er als volgt uitzien:

EB1 - Rectificatie

Gebruik deze opdracht om e verslag Rectificatie in te dienen.

Door te klikken op de titel van de opdracht, open je de opdracht. Je krijgt een pagina met de naam van

de opdracht, de instructies en eventuele bijlagen.

Opdracht uploaden: Crocodoc Feedback tonen

e Klik op de knop Bladeren in mijn computer om een
bestand aan de opdracht toe te voegen. oPORACHTINFORMATIE
e Je kan meerdere keren op deze knop klikken om -

20

meerdere bestanden toe te voegen.
¢ Klik op de knop Inzending schrijven wanneer dit de OPPRACHT VERZENDEN

Tekstinzending Inzending schriven

instructie is van de docent.

Bladeren in mijn computer | | Bladeren in Content Collection

e Noteerin het tekstvak Opmerkingen toevoegen

OPMERKINGEN TOEVOEGEN

eventueel een korte boodschap voor de docent.

w5,

Let op!
Gebruik in namen van bestanden enkel cijfers, letters, streepjes of underscores: a-z, A-Z, 0-9, -, _

Gebruik geen spaties, diakritische karakters (¢, ¢,...) of andere speciale symbolen (%, &, $,...)
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Tenzij de docent meerdere (of extra) pogingen heeft toegelaten, moet je ervan vitgaan dat je een

opdracht slechts 1 keer kan indienen.

Via 'Submit (Verzenden)' worden de documenten definitief naar de docent gestuurd.

Toledo geeft bovenaan een groene bevestiging van het succesvol verzenden van een opdracht en geeft
je een bevestigingsnummer. Je zal ook een e-mail ontvangen met de bevestiging dat je de opdracht
ingestuurd hebt. Deze kan je gebruiken mocht het gebeuren dat de docent je opdracht niet zou

terugvinden.

Je inzending komt op deze pagina. Het bevestigingsnummer van de inzending is 2730e907-19a34eff.a5d0-3c1c2d10d228. Kopieer en bewaar dit nummer als bewijs €3

van je inzending.

Je krijgt na het indienen van de opdracht een visuele bevestiging van de bestanden die je hebt
ingediend. Wanneer de opdracht meetelt voor examenpunten, is het aangeraden heel goed te

controleren of de benodigde documenten ook kunnen bekeken worden via deze preview.




